
Uitleg handleidingen import

Er zijn door de category managers van team wellness honderden handleidingen verzameld,
die toegevoegd moeten worden aan onze website. Omdat dit handmatig toevoegen
ontzettend veel tijd kost, gaat Peep een import doen waarmee we veel sneller heel veel
handleidingen in één keer toe kunnen voegen.
Om ervoor te zorgen dat Peep een bruikbare spreadsheet krijgt voor zijn import dient de
aanlevering van de category managers overgezet te worden naar een overzichtelijke
spreadsheet met de juiste info voor Peep.

Hieronder de uitleg van wat er precies de bedoeling is. Vragen? Vraag ‘t Indy!

Stappenplan:
1. In dit bestand vind je op het tabblad ‘Handleidingen’ een overzicht van alle wellness

producten. In kolom T, U en V vind je linkjes naar handleidingen of andere bestanden
(!) die toegevoegd moeten worden aan onze website per product.

2. Het is de bedoeling dat we deze handleidingen of andere bestanden gaan plaatsen
in deze importlijst voor Peep. Dit doe je op de volgende manier.

a. Zoek in de lijst van de category managers een product waar een handleiding
of andere bijlage toegevoegd moet worden. Spreek onderling (met Sven, Bob
en Jelle vdB) even af hoe jullie het bestand verdelen!

b. Download de handleiding of de andere bijlage die in kolom T, U of V staat.
c. Comprimeer de gedownloade handleiding of andere bijlage.
d. Geef de gedownloade gecomprimeerde handleiding of andere bijlage een

logische bestandsnaam.
e. Plaats de zojuist gedownloade handleiding of andere bijlage in deze drive.
f. Plaats de bestandsnaam van de zojuist op de drive geplaatste handleiding in

kolom E (‘Attachment (bestandsnaam)’) van de importlijst (dus geen linkje,
maar de naam van het bestand op de drive!)

g. Kopieer de productnaam uit het bestand van de category managers waarvoor
je een handleiding of andere bestand zojuist hebt toegevoegd aan de import
en plaats deze in kolom B (‘Productnaam’) van het importbestand.

h. Zoek op de website of in Magento het product ID van dit product en voeg
deze toe in kolom A (‘Product ID’) van het importbestand.

i. Vul in kolom C (‘Name’) de naam van de handleiding of andere bijlage in,
zoals je dit ook in Magento zou doen. Let hierbij op het volgende:

i. Dit is de naam die op de voorkant van de website zichtbaar wordt.
ii. Probeer deze zo kort mogelijk te houden, maar zorg wel dat het

duidelijk blijft.
iii. Kijk goed in de handleiding of andere bijlage op welke producten het

bestand betrekking heeft. Gaat de handleiding over een heel serie,
plaats dan ook de serienaam in de Name en niet de specifieke
productnaam.

j. Vul in kolom D (‘Description’) de beschrijving van de handleiding of andere
bijlage in zoals je dit ook in Magento zou doen. Let hierbij op het volgende:

i. Kijk goed in de handleiding of andere bijlage op welke producten het
bestand betrekking heeft. Gaat de handleiding over een heel serie,

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LdG_z9RmKS9hGfKlVRsDQRtYTn3tWjvFagtMlmYvmME/edit#gid=32442637
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https://drive.google.com/drive/folders/13kasJJGMiIKrOTS9kGptGeNcmMJs17Cf


plaats dan ook de serienaam in de Description en niet de specifieke
productnaam.

Belangrijk:
- Staat er in het bestand van de category managers ‘Onjuist, vervangen’, dan voeg je

de aangeleverde bestanden toe aan de importlijst voor Peep. Maar ga je NIET actief
de huidige handleiding verwijderen. (Prio ligt nu op het klaar maken van de import
voor Peep, dus dit wordt later opgepakt!)

- Peep heeft volgende week tijd om de import door te voeren, dat betekent dat we er
samen voor moeten zorgen dat het bestand van de category managers dan is
omgezet naar een goed overzicht voor Peep. Dit project is dan ook geen project wat
je oppakt als je nog een paar uurtje over hebt, maar waar je actief de met Fabienne
afgesproken tijd aan gaat besteden!

- Heb je vragen? Iets niet duidelijk? Twijfel je ergens over? VRAAG ‘T INDY!


